
文献複写サービスの申込方法
（他大学からの取り寄せ）

札幌医科大学附属総合情報センター図書館 2025年9月

1. 文献複写サービスの申込方法

(1) 文献データベースの検索結果から申し込む
(2) 申込フォームに直接入力する

2. 文献複写物の受取方法

【学内者用】



1. 文献複写サービスの申込方法

(1) 文献データベースの検索結果から申し込む

2

① 文献検索結果の 所蔵を確認する をクリックします。

PIRKAピリカ(統合検索システム) 、PubMed、医中誌Web などで検索した論文の複写物を取り寄せる方法です。
（ここでは PIRKA の検索結果を例に説明します）

※ PubMedや医中誌Webなど
 PIRKA以外のデータベースを
 利用する場合は、検索結果の
 詳細画面に表示される
 をクリックします。
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1. 文献複写サービスの申込方法

(1) 文献データベースの検索結果から申し込む

② 検索した論文の入手方法が表示されます。電子版が入手できない場合は、次に冊子体の所蔵を確認します。
札幌医科大学蔵書検索：OPACをクリックしてください。

２

3

検索した論文の情報です。

フルテキストを入手できる場合に
電子ジャーナルサイトへのリンクや、
利用可能期間が表示されます。
（本学が購読している雑誌の情報）

電子版が入手できない場合は、
札幌医科大学蔵書検索：OPAC
をクリックし冊子体の所蔵を確認。
所蔵がない場合は、文献複写申込み
をクリックして文献複写申込に進み
ます。



1. 文献複写サービスの申込方法

(1) 文献データベースの検索結果から申し込む

③ 検索した論文の掲載誌について、本学の所蔵状況が表示されます。
 冊子体の所蔵がない場合は、ブラウザの戻るボタンでSFX画面に戻り、「文献複写申込み」をクリックします。

論文が掲載されている巻号を所蔵している場合は
冊子体資料をご利用ください。

・図書館ではコピー機を設置しています。
・製本済みの雑誌であれば貸出も可能です。
・図書館以外(講座等)が所蔵する雑誌については
直接各講座へお問い合わせください。
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④ マイライブラリ へのログイン方法選択画面が表示されたら
 学内者ログイン をクリックします。

⑤ 認証画面が表示されたら SAINSのID・パスワード を入力しログインしてください。 4
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1. 文献複写サービスの申込方法

標準サービス
・国外文献：RapidILL
・国内文献：国内図書館への依頼

プラスサービス
・国外文献：RapidILLで取得できなかった場合国内図書館他へ依頼
・国内文献：医中誌、国立国会図書館へ依頼

(1) 文献データベースの検索結果から申し込む

⑥文献複写サービスの申込画面です。
 検索した文献の情報が自動入力されるので確認します。
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⑦ 複写物の取寄方法について選択します。
      ※ 選択した内容で料金や到着日数等が変わります。

  「料金・依頼範囲のご説明：学内者用」をクリックすると
詳細をご覧いただけます。

■サプリメント等付属資料の取扱い
複写不要 / 複写希望(頁数上限なし) / 個別確認希望

※RapidILLで文献を取得した場合、こちらで付属資料の取扱いを
お選びいただいても、本文と付属資料を一度に取得することは
できません。
論文到着後、付属資料の有無を確認を行ったうえで再度複写を
お申込みください。

■依頼範囲
   標準サービス / プラスサービス

■モノクロ / カラー
カラー(原本カラーの頁のみ) / モノクロ(原本カラーの頁もモノクロ)

■支払区分 私費 ※科研費・公費は選択不可

■送付方法 普通 / 速達

８⑧入力が終わったら 確認に進む をクリックしてください。
申込内容を確認後、申し込みを完了させます。

７

RapidILLとは？
→次頁をチェック！

氏名 図書館ID



メモ: RapidILL(らぴっど・あいえるえる)とは？

世界中の図書館とPDFで論文の複写をやり取りするサービスです。

⚫ 利用方法
 通常どおり、文献複写を申込むだけ!!
 ※文献複写申込の手順は、本マニュアルの2-5頁

 または7-9頁参照。

⚫ 対象論文
 国外論文のみ
 ※国内論文は適用外です。ご注意ください。

⚫ 費 用
 無料

⚫ 提供方法
 著作権上、紙媒体でのお渡しになります。
 ただし、Elsevier社の論文はPDFで共有します。

⚫ 備 考
 前頁（５頁）に記載のとおり、RapidILLで文献を取得した場合、本文と付属資料を
 一度に取得することはできません。
 論文到着後、付属資料の有無を確認を行ったうえで再度複写をお申込みください。
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学内で、こんなポスター見たことありませんか？



1. 文献複写サービスの申込方法

(2) 申込フォームに直接入力する
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① ホームページで マイライブラリ をクリックします。

② ログイン方法選択画面が表示されたら 学内者ログイン をクリックします。

③ 認証画面が表示されたら SAINSのID・パスワード を入力しログインしてください。

マイライブラリにログイン中は
氏名が表示されます

附属総合情報センター図書館ホームページの「マイライブラリ」からお申込みください。

図書館HP URL:  https://hamanasu.sapmed.ac.jp/library/

ログイン
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https://hamanasu.sapmed.ac.jp/library/


1. 文献複写サービスの申込方法

(2) 申込フォームに直接入力する
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④ マイライブラリ の画面で 新規申し込み－複写を依頼 をクリックします。

４



1. 文献複写サービスの申込方法

標準サービス
・国外文献：RapidILL
・国内文献：国内図書館への依頼

プラスサービス
・国外文献：RapidILLで取得できなかった場合国内図書館他へ依頼
・国内文献：医中誌、国立国会図書館へ依頼

(2) 申込フォームに直接入力する

⑤申込したい文献の情報を入力します。
 （できるだけ詳しく入力してください）
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⑥ 複写物の取寄方法について選択します。
      ※ 選択した内容で料金や到着日数等が変わります。

  「料金・依頼範囲のご説明：学内者用」をクリックすると
詳細をご覧いただけます。

■サプリメント等付属資料の取扱い
複写不要 / 複写希望(頁数上限なし) / 個別確認希望

※RapidILLで文献を取得した場合、こちらで付属資料の取扱いを
お選びいただいても、本文と付属資料を一度に取得することは
できません。
論文到着後、付属資料の有無を確認を行ったうえで再度複写を
お申込みください。

■依頼範囲
   標準サービス / プラスサービス

■モノクロ / カラー
カラー(原本カラーの頁のみ) / モノクロ(原本カラーの頁もモノクロ)

■支払区分 私費 ※科研費・公費は選択不可

■送付方法 普通 / 速達

7⑦ 入力が終わったら 確認に進む をクリックしてください。
 申込内容を確認後、申し込みを完了させます。

6

RapidILLとは？
→6頁をチェック！

氏名 図書館ID



2. 文献複写物の受取方法

⚫ 図書館２階カウンターでお受け取りください。

 受付時間は 平日 9：00～20：00 ※１です。

 複写物の到着はメールでご連絡します。
 マイライブラリ「入手待ちの資料」でも確認できます。

⚫ 支払方法
 支払区分「私費」でお申し込みの方
 →複写物受取時に利用料金をお支払いください。※２

 支払区分「科研費・公費」でお申し込みの方
 →月末にとりまとめ、配分替えで対応いたします。
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※１ 土日祝日の受取はできません。長期休業期間中の受付時間は 9:00～17:00 です。
※２ 料金は複写物到着メールに記載しています。お釣りの出ないようご用意ください。

⚫ 遠方にお勤めで図書館受取が難しい方へは、ご勤務先へ複写物を郵送することが
できます。下記の手順でお手続きください。

• 文献複写サービス申込み時に、通信欄へ「勤務先へ郵送希望」と入力してください。

• 取り寄せた文献複写物は、ご勤務先へ郵送いたします。

• 利用料金は郵便振替にてお支払いください。 （支払区分「私費」でお申し込みの方）
文献複写物に郵便振替用紙を同封します。到着より２週間以内にお支払いください。

• ご勤務先への郵送料および利用料金振込時の手数料はご負担ください。
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